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147. Stellenausschreibung

Zur Verstarkung unseres Teams in der Stabsstelle fir Kommunikation
suchen wir zum nachstmaoglichen Eintritt eine/n engagierte/n

Assistentin/-en Leitung Kommunikation
38,5 Std./W., Karenzvertretung mit Option auf Verlangerung
Inserat Nr. 1645 _KOM

lhre Aufgaben

¢ Assistenz der Leitung der Stabsstelle fir Kommunikation

¢ Koordination interner und externer Kommunikationsagenden

¢ Koordination sowie Vor- und Nachbereitung von Sitzungen und
Besprechungen

e Erstellung und Verwaltung von Prasentationen, Berichten und
Konzepten

¢ Rechnungs-, Termin- und Reisebearbeitung

¢ Weiterentwicklung und Pflege des Ablagesystems

lhr Profil

e abgeschlossene kaufméannische Ausbildung mit Matura

¢ mehrjahrige Erfahrung im Assistenz- und Sekretariatsbereich

e Erfahrung im Kommunikationsbereich sowie universitaren Umfeld
von Vorteil

¢ hervorragende Organisations- und Kommunikationsfahigkeiten

e fundierte MS-Office Kenntnisse

¢ ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute
Englischkenntnisse von Vorteil

¢ Flexibilitat sowie ausgepragte Teamfahigkeit

e strukturierte, genaue Arbeitsweise sowie hohes MalR an
Eigeninitiative

e professionelles, diskretes und serviceorientiertes Auftreten

lhre Perspektive:

Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten
Entwicklungsmadglichkeiten in einem leistungsorientierten, kreativen und
hoch motivierten Umfeld.

Menschen mit Behinderung, die die geforderten Qualifikationskriterien
erflillen, werden ausdriicklich zur Bewerbung aufgefordert und besonders
berlcksichtigt.

Die Mindesteinstufung entsprechend der Dienst- und Besoldungsordnung
der Donau-Universitat Krems (D2/1) betrdagt EUR 2.018,36 brutto fir
38,56 Stunden/Woche. Bereitschaft zu einer Uberzahlung besteht bei
entsprechender Qualifikation und Ausbildung.

Wir freuen uns auf lhre (berzeugende Bewerbung bis spatestens
05.09.2016. Ausflhrliche Informationen finden Sie unter:
http://www.donau-uni.ac.at/de/aktuell/jobs/index.php




148. Stellenausschreibung

Zur Verstarkung unseres Teams in der Stabsstelle fir Kommunikation
suchen wir zum nachstmaoglichen Eintritt eine/n engagierte/n

Mitarbeiter/in Kommunikation
38,5 Std./W. Inserat Nr. 1646_KOM

lhre Aufgaben

¢ Umsetzung und Redaktion interner und externer
KommunikationsmalRnahmen
¢ Entwicklung und Umsetzung von integrierten und

zielgruppenorientierten Kommunikationskonzepten

e allgemeine Medienarbeit sowie Redaktion und Konzeption von
Themen und Pressemitteilungen

¢ Entwicklung innovativer Kommunikationsformate und deren
Umsetzung

¢ Entwicklung und Redaktion von Publikationen

¢ Mitarbeit bei ausgewahlten Kommunikationsprojekten

lhr Profil
e abgeschlossenes Hochschulstudium vorzugsweise im
Kommunikationsbereich
¢ mehrjahrige Berufserfahrung im Kommunikationsbereich,

Referenzen von Vorteil

e fundierte Kenntnisse in der Entwicklung, Umsetzung und
Redaktion von Kommunikationskonzepten

¢ mehrjahrige Erfahrung in der Medienarbeit sowie im Umgang mit
Medien

e Erfahrung im Wissenschafts- und Hochschulbereich von Vorteil

¢ starke Kommunikationskompetenz und ausgepragte Teamfahigkeit

¢ Um- und Durchsetzungsvermégen

e Flexibilitat und Belastbarkeit  sowie hohes MalR an
Serviceorientierung

lhre Perspektive:

Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten
Entwicklungsmaoglichkeiten in einem leistungsorientierten, kreativen und
hoch motivierten Umfeld.

Menschen mit Behinderung, die die geforderten Qualifikationskriterien
erfillen, werden ausdricklich zur Bewerbung aufgefordert und besonders
bericksichtigt.

Die Mindesteinstufung entsprechend der Dienst- und Besoldungsordnung
der Donau-Universitat Krems (D1/1) betragt EUR 2.518,42 brutto fir
38,5 Stunden/Woche. Bereitschaft zu einer Uberzahlung besteht bei
entsprechender Qualifikation und Ausbildung.

Wir freuen uns auf lhre (iberzeugende Bewerbung bis spatestens
05.09.2016. Ausflhrliche Informationen finden Sie unter:
http://www.donau-uni.ac.at/de/aktuell/jobs/index.php
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149. Stellenausschreibung

Zur Verstarkung unseres Teams in der Stabsstelle fir Kommunikation
suchen wir zum nachstmaoglichen Eintritt eine/n engagierte/n

Mitarbeiter/in Kommunikation

20 Std./W., Karenzvertretung mit Option auf Verldngerung
Inserat Nr. 1647 _KOM

lhre Aufgaben

¢ Umsetzung und Redaktion interner und externer
KommunikationsmalRnahmen
¢ Entwicklung und Umsetzung von integrierten und

zielgruppenorientierten Kommunikationskonzepten

¢ allgemeine Medienarbeit sowie Redaktion und Konzeption von
Themen und Pressemitteilungen

¢ Entwicklung innovativer Kommunikationsformate und deren
Umsetzung

¢ Entwicklung und Redaktion von Publikationen

¢ Mitarbeit bei ausgewahlten Kommunikationsprojekten

lhr Profil
e abgeschlossenes Hochschulstudium vorzugsweise im
Kommunikationsbereich
¢ mehrjahrige Berufserfahrung im Kommunikationsbereich,

Referenzen von Vorteil

¢ fundierte Kenntnisse in der Entwicklung, Umsetzung und
Redaktion von Kommunikationskonzepten

¢ mehrjahrige Erfahrung in der Medienarbeit sowie im Umgang mit
Medien

e Erfahrung im Wissenschafts- und Hochschulbereich von Vorteil

e starke Kommunikationskompetenz und ausgepragte Teamfahigkeit

¢ Um- und Durchsetzungsvermoégen

e Flexibilitét und  Belastbarkeit sowie hohes MalR an
Serviceorientierung

lhre Perspektive:

Es erwartet Sie eine anspruchsvolle Tatigkeit mit guten
Entwicklungsmoglichkeiten in einem leistungsorientierten, kreativen und
hoch motivierten Umfeld.

Menschen mit Behinderung, die die geforderten Qualifikationskriterien
erflillen, werden ausdrlicklich zur Bewerbung aufgefordert und besonders
bericksichtigt.

Die Mindesteinstufung entsprechend der Dienst- und Besoldungsordnung
der Donau-Universitat Krems (D1/1) betragt EUR 1.308,22 brutto fur 20
Stunden/Woche. Bereitschaft zu einer Uberzahlung besteht bei
entsprechender Qualifikation und Ausbildung.



Wir freuen uns auf lhre (iberzeugende Bewerbung bis spatestens
05.09.2016. Ausflhrliche Informationen finden Sie unter:
http://www.donau-uni.ac.at/de/aktuell/jobs/index.php

Mag. Friedrich Faulhammer
Rektor



